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الاجتماع الاول
	المجتمعون  :  لجنة التوجيه والإرشاد                     التاريخ :…  /..../143هـ

الـحضور    : الغيــاب  :  0                                       


محضر الاجتماع الخاص بلجنة التوجيه والإرشاد

      بحمد الله وتوفيقه تم اليوم .............. / .............. / 143 هـ عقد الاجتماع الخاص بـ :

ــ  تشكيل لجنة التوجيه والإرشاد واختيار الأعضاء .

     ــ مناقشة " خطة التوجيه والإرشاد " التي أعدتها المرشدة الطلابية .

         وفي هذا الاجتماع :

ــ   تم اختيار أعضاء اللجنة ابتداءً بالقائدة التربوية رئيسه والمرشدة الطلابية مقرره وبعضوية بعض  

    المعلمات المتميزات .

ــ  تم توضيح دور كل عضوة ومهامها في اللجنة .

ــ  تمت مناقشة " خطة التوجيه والإرشاد " التي أعدتها المرشدة الطلابية وتمت الموافقة عليها ..
· تحليل نتائج العام المنصرم لوضع الخطط العلاجية للطالبات الضعيفات وتكريم المتفوقات .
والله ولي التوفيق ،،
	م
	الاســـــــــم
	العمل في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	رئيـسـه
	

	2
	
	نائبهللرئيسه
	

	3
	
	مقررة
	

	4
	
	عـضـوه
	

	5
	
	عـضـوه
	

	6
	
	عـضـوه
	



محضر اجتماع بمعلمات الصفوف العليا
	المجتمعات  : 

	       التاريخ :

	المدرسة / 

	موضوع الاجتماع/ مناقشة معلمات ...............................
ف

	الحصة / 
	الوقت / .


تم بحمد الله عقد الاجتماعالأول  لمعلمات ..............لمناقشة المواضيع التالية :
ــ عرض نتائج الطالبات في الإشعار الأول ( الفترة الأولى ) وموادهن ومهاراتهن.
ــ  مناقشة مدى إمكانية تحويل بعض الطالبات المتأخرات لبرنامج صعوبات التعلم بالمدرسة . 

ــ  بحث أفضل الطرق لمتابعة وعلاج الطالبات المتأخرات وضرورة توثيق ذلك .
ــ  عرض للحالات السلوكية لبعض الطالباتوفق تكرارها ووفق حالات الشدة والتكرار.
ــ  ما يستجد من أعمال  .  

القرارات والتوصيات :

ــ  التذكير بإعادة تقويم الطالبات الاتي لديهن مهارات لم يتم اتقانها في نتيجة التقويم الثانية خلال هذه الفترة  

   التي تسبق التقويم الثالث وإطلاع المرشدة وإشعار ولية أمر الطالبة بموعد إعادة التقويم , والتأكيد بان 

   المهارة الناقصة في التقويم السابق تستمر معها حتى تتقنها .
      ــ الاستمرار في البرامج العلاجية للطالبات المتأخرات بالطرق والوسائل المختلفة وتوثيق تلك البرامج لكي    

         يطلع عليها أعضاء لجنة التوجه والإرشاد عند الحاجة وفي نهاية العام .

ــ  استمرار التعاون والتواصل مع معلمة الصعوبات أولا بأول .
ــ  تم الإطلاع على حالات الطالبات السلوكية وفق تكرارها وشدتها ومناقشة الحلول حولها .
توقيع(( معلمات الصفوف العليا ))
	م
	الاســـــــــم
	الـوظـيـفــــة
	التوقيع

	1
	
	القائدة التربوية
	

	2
	
	الوكيلة
	

	3
	
	المرشدة الطلابية
	

	4
	
	معـلـمة
	

	5
	
	معـلـمة
	

	6
	
	معـلـمة
	

	7
	
	معـلـمة
	

	8
	
	معـلـمة
	



	الـحضور    : الغيــاب      :   0           التاريخ : 
المجتمعات  :  لجنة التوجيه والإرشاد


محضر الاجتماع الثانيللجنة
    تم بحمد الله  عقد الاجتماع الثاني لأعضاء لجنة التوجيه والإرشاد لمناقشة المواضيع التالية :

ــ عرض الطالبات المتأخرات في الإشعار الأول وموادهن ومهاراتهن .

ــ  بحث أفضل الطرق لمتابعة وعلاج المتأخرات لجميع الصفوف .
ــ أسلوب متابعة الطالبة داخل الفصل سلوكيا وتحصيليا من قبل المعلمة والمرشدة والوكيلة .
·  تحديد موعد حصر ونتيجة الإشعار الثاني ( الفترة الثانية ) .
·  عرض للسلوكيات المستجدة لبعض الطالبات وما يستجد من أعمال .
القرارات والتوصيات :
1- إبلاغ المعلمات بالتالي :
 أ ــ  ضرورة تحري الدقة عند تقييم المهارات .

 ب ــ إعادة تقويم الطلباتالاتي لديهم مهارات ناقصة في نتيجة الإشعار الأول خلال هذه الفترة التي تسبق الإشعارالثاني وإشعار ولية أمر الطالبة بموعد إعادة التقويم واستدعاءها عند الحاجة والتذكير بان المهارة غير المتقنة لدي الطالبة في الإشعار السابق تستمر معها حتى تتقنها . وضرورة تعديلها في الحاسب مباشرة بعد إتقانها . 
ج ــ  ضرورة التواصل مع المرشدة المدرسية عند وجود ضعف لدي بعض الطالبات قبل تقييمهن
وكذلك توزيع إشعارات لولية الأمر تبين ضعف ابنتها قبل التقويم النهائي .  
 د ــ الاستمرار بالبرامج العلاجية للمتأخرات بالطرق والوسائل المختلفة وتوثيق تلك البرامج.

2 ــ التأكيد على أهمية دور المعلمة في علاج مشكلة الطالبة داخل الفصل قبل تحويلها للوكيلة  أو 
المرشدة الطلابية وتفعيل الاستمارة الخاصة بذلك .       
ـ3- تم الاتفاق على توزيع نتيجة الإشعار الثاني بمشيئة الله يوم ............................................
توقيع اللجنة
	م
	الاســـــــــم
	العمل في اللجنة
	التوقيع

	1
	
	رئيـسـه
	

	2
	
	نائبهللرئيسه
	

	3
	
	مقررة
	

	4
	
	عـضـوه
	

	5
	
	عـضـوه
	

	6
	
	عـضـوه
	



محضر الاجتماع لجنة التوجيه والارشاد لدراسة حالة طالبة( افتراضيه )
	المجتمعات  :  لجنة التوجيه والإرشاد 


	       التاريخ :

	المدرسة / 


	 المشكلة / 

ف

	المرحلة / 
	نوع المشكلة / سلوكية


تم مناقشة مشكلة الطالبات (   ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, وذلك للوصول إلى حلول للتعامل مع

 المشكلة ووضع خطه لتدخل المناسب كم يتم تحديد الاساليب المناسبة لها.

المشكلة /
(   يتم وضع تلخيص عن المشكلة )
عناصر المناقشة للمشكلة /

 1/ مناقشة أهمية متابعة الطالبة من قبل المرشدة الطلابية من خلال الملاحظة المباشرة والغير مباشرة للطالبة

2/ متابعة سلوك الطالبة وتصرفاتها من قبل معلمة الفصل ومراقبات الدور 

3/ التعاون مع اسرة الطالبة في حل مشكلة  الطالبة والأخذ بيدها لوضع الحلول المناسبة 

التوصيات العلاجية

1- عقد جلسه  فردية لطالبة  وفتح ملف حالة من قبل المرشدة .

2- مخاطبة أولياء الامور وتوضيح لائحة السلوك المتبعة في المرحلة الثانوية والتي ستخضع لها الطالبة مستقبلا.
3- معالجة الأخطاء الواردة والتعلم من الخطاء بالاساليب التربوية الممكنة والمشاركة في البرامج العلاجية والوقائية .
4/ ملاحظة الطالبة بطريقة مباشرة أو غير مباشرة 
	الاســـــــــم
	العمل الأساسي
	التوقيع
	الاسم 
	العمل
	التوقيع

	
	القائدة التربوية
	
	
	معلمة
	

	
	وكيلة المدرسة 
	
	
	معلمة
	

	
	المرشدة الطلابية
	
	
	معلمة
	




نموذج اجتماعات


لجنة التوجيه


والإرشاد





نموذج اجتماع


بالمعلمات


(خاص بالمرحلة


 الابتدائية )








نموذج 


الاجتماع 2


للجنة التوجيه


والإرشاد


للمرحلة الابتدائية





نموذج 


محضر اجتماع


لمشكلة





ملاحظة


النماذج اجتهاديه


وفق الله الجميع








الحوارات الطلابي




















